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Государственное учреждение образования
«Минский городской машиностроительный колледж»

УТВЕРЖДАЮ
Директор 
Минского городского
машиностроительного 
колледжа
_________Ю.С. Золотковский
«_____»___________2025

План
работы методического кабинета

государственного учреждения образования
 «Минский городской машиностроительный колледж»

на 2025-2026 учебный год

Цель: оказание педагогическим работникам колледжа помощи в 
повышении их профессиональной компетенции.

Задачи:
1.Организация работы по актуализации содержания образования, 

научно-методического обеспечения образовательного процесса с учетом 
потребностей рынка труда и взаимодействия с организациями – заказчиками 
кадров.

2.Осуществление педагогического аудита, изучение и анализ 
профессиональной деятельности каждого педагогического работника и 
коллектива в целом, их интересов и запросов.

3.Осуществление реализации современных форм и методов 
методической работы, направленных на развитие образовательной и 
творческой среды, активизацию научно-методической работы 
педагогических работников, вовлечение в учебно-исследовательскую 
деятельность.

4.Создание условий для развития кадрового потенциала, 
совершенствования профессионального мастерства педагогических 
работников, поддержки молодых педагогов, содействие развитию их 
познавательной активности, личностно-профессиональному росту.

5.Формирование опыта рефлексивно-творческой деятельности 
педагогических работников через разнообразные формы методической 
работы.
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6.Методическое сопровождение организации работы по выявлению, 
изучению, обобщению и распространению  положительного педагогического 
опыта, эффективных форм и методов работы педагогических работников.

7.Повышение эффективности взаимодействия с организациями-
заказчиками кадров по подготовке конкурентоспособных специалистов.

8.Создание условий для формирования разносторонне развитой, 
нравственно зрелой, творческой личности учащегося, имеющей 
патриотические качества ценностного отношения к историко-культурному 
наследию белорусского народа.

№ 
п/п

Содержание работы
Сроки Ответственный

1. Анализ работы методического кабинета за 2024-
2025 учебный  год

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист
2. Организация изучения инструктивно-методического 

письма Министерства образования Республики 
Беларусь «К началу 2025-2026 учебного года», 
постановлений, методических рекомендаций по 
организации образовательного процесса в 2025-2026 
учебном году, бланочной документации

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист

3. Ознакомление педагогических работников с 
нормативной правовой базой по вопросам 
организации образовательного процесса в 2025-2026 
учебном году

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист

4. Обновление информационного стенда Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист
5. Анализ обеспечения образовательного процесса  

учебно-планирующей и учебно-программной 
документацией на 2025-2026 учебный год

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист
6. Проведение анализа, коррекции  содержания УПД, 

определение  направлений деятельности по её 
обновлению

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист
7. Оказание методической помощи преподавателям при 

разработке календарно-тематических планов на 
2025-2026 учебный год

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист
8. Оказание методической помощи преподавателям при 

разработке индивидуальных планов работы  и планов 
работы по самообразованию на 2025-2026 учебный 
год

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист

9. Оказание методической и консультативной помощи 
председателям цикловых комиссий в разработке 
планов работы цикловых комиссий на 2025-2026 
учебный год

Август
2025

Заместитель 
директора по УМР,

методист

10. Пополнение банка аналитических материалов В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР,

методист
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№ 
п/п

Содержание работы
Сроки Ответственный

11. Осуществление мониторинга профессионально-
личностного развития педагогов

 Течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР,

методист
12. Информационно-методическая поддержка 

конкурсов: 
Городской этап республиканского конкурса 
проектов «PRO-воспитание: новые форматы – новые 
возможности среди педагогических работников и 
учащихся учреждений среднего специального 
образования;
Городской фестиваль профессий «ПрофНавык»; 
Городской конкурс профессионального мастерства 
«Столичный учитель – столичному образованию» 
среди  УССО;
Городской конкурс профессионального мастерства 
«Мастер года»

Согласно 
графику

Заместитель 
директора по УМР,

методист

13. Информационно-методическая поддержка заседаний 
педагогического совета и заседаний цикловых 
комиссий педсоветы 

Согласно 
планам

Заместитель 
директора по УМР,

методист
14. Организация проведения первого этапа 

республиканской олимпиады по финансовой 
грамотности, подготовка отчёта и организация участия 
учащихся филиала во втором этапе республиканской 
олимпиады по финансовой грамотности

Сентябрь-
октябрь

2025

Методист

15. Организация проведения первого этапа 
республиканской олимпиады по учебным предметам, 
подготовка отчёта и организация участия учащихся во 
втором этапе республиканской олимпиады по учебным 
предметам

Сентябрь-
ноябрь
2025

Методист

16. Организация и проведение мероприятий в рамках 
международного сотрудничества

Согласно 
планам

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
17. Организация и проведение в колледже смотра 

методической работы
Июнь
2026

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
18. Создание условий для проведения заседаний ГУМО 

в области техники и технологии машиностроения, 
транспорта

Согласно 
плану

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
19. Оказание помощи педагогическим работникам в 

подготовке к аттестации
В течение 
учебного 

года
20. Организация работы школы «Начинающий педагог» Согласно 

плану
Заместитель 

директора по УМР, 
методист

21.
.

Организация участия педагогических работников в 
онлайн-мероприятиях, проводимых УО РИПО

В течение 
учебного 

года
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№ 
п/п

Содержание работы
Сроки Ответственный

22. Организация работы по выявлению, изучению, 
обобщению и распространению успешного 
педагогического опыта  педагогических работников 

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
23. Организация работы по обновлению содержания 

структурных элементов УМК по учебным предметам, 
практике 

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

24. Организация участия педагогических работников и 
учащихся колледжа в исследовательской 
деятельности, научно-практических конференциях и 
других образовательных мероприятиях

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

25. Организация работа по обновлению содержания 
УМК учебных предметов, практик, учебно-
методической документации в соответствии с 
современным уровнем развития науки и техники, 
информатизации образования, требованиями 
организаций-заказчиков кадров

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

26. Проведение совещаний председателей ЦК Ежемесяч
но

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
27. Посещения заседаний ЦК с целью контроля 

диагностики затруднений, оказания методической 
помощи

Ежемесяч
но

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
28. Проведение тематических семинаров по запросам 

педагогических работников
В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
29. Разработка положений, методических рекомендаций В течение 

учебного 
года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
30. Оказание методической и консультативной помощи 

преподавателям в организации самообразования
В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
31. Осуществление подготовки материалов для 

приказов, педагогических советов,  распоряжений 
В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
32. Организация взаимодействия с УО «РИПО» В течение 

учебного 
года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
33. Участие в работе семинаров, проводимых 

Министерством образования Республики Беларусь, 
педагогических советов, цикловых комиссий и 
других мероприятиях

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

34.  Накопление  материалов открытых учебных 
занятий, открытых внеаудиторных мероприятий, 
материалов по обобщению успешного 
педагогического опыта, докладов и методических 
разработок, элементов учебно-методических 
комплексов разработанных преподавателями 
филиала и банка ЭСО для использования их в 
педагогической деятельности

В течение  
учебного

 года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
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№ 
п/п

Содержание работы
Сроки Ответственный

35. Размещение на сайте филиала БНТУ «МГМК» 
учебно-методических материалов, информации о 
проведенных методических мероприятиях  

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
36. Пополнение информации банка методических 

материалов  преподавателей
В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
37 Обновление содержания страницы «Методическая 

работа» на сайте колледжа, информационного 
ресурса Google

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
38. Информационно-методическая поддержка 

внутриколледжных мероприятий
В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
39. Организация, координация работы и оказание 

методической помощи цикловым комиссиям, 
методическому объединению кураторов

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
40. Оказание педагогическим работникам методической 

помощи по корректировке и разработке учебно-
программной документации, созданию учебно-
методических комплексов, методических разработок, 
внедрению эффективных технологий обучения и 
воспитания

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

41. Распространение эффективной педагогической 
практики, развитие творческих инициатив 
педагогических работников

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
42. Диагностика эффективности образовательного 

процесса, выявление проблем в его организации и 
научно-методическом обеспечении

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
43. Обеспечение взаимодействия методической службы 

филиала с соответствующими организациями, 
осуществляющими научно-методическое 
обеспечение ПТО и ССО и другими учреждениями 
образования, научными учреждениями

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

44. Координация работы с библиотекой по вопросам 
методического обеспечения образовательного 
процесса

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
45. Оформление протоколов совещаний председателей 

цикловых комиссий
Ежемесяч

но
Методист

46. Оформление протоколов заседаний педагогического 
совета 

Раз в два 
месяца

Методист

47. Оказание информационно-методической помощи
цикловым комиссиям в подготовке, планировании и 
организации мероприятий, открытых учебных 
занятий, открытых внеучебных мероприятий, 
олимпиад, конкурсов, недель цикловых комиссий,
научно-теоретических и научно-практических 
конференций для учащихся, докладов, выступлений

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
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№ 
п/п

Содержание работы
Сроки Ответственный

48. Оказание помощи преподавателям, мастерам 
производственного обучения в разработке 
инструкций, методических указаний по учебным 
предметам, практикам

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

49. Сопровождение, подготовка отчетов по итогам 
проведения недель цикловых комиссий

Согласно 
плану

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
50. Организация работы школы «Начинающий педагог» Согласно 

плану
Заместитель 

директора по УМР, 
методист

51. Оказание помощи преподавателям, мастерам 
производственного обучения, при освоении ими 
образовательной программы повышения 
квалификации (подбор литературы, 
профессиональных журналов, методических и др. 
материалов)

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

52. Оказание помощи преподавателям при разработке и 
оформлении учебных программ по учебным 
предметам

Согласно 
плану

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
53.  Подготовка материалов для сайта филиала В течение 

учебного 
года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
54. Оказание помощи преподавателям, мастерам 

производственного обучения в создании  учебно-
методических комплексов в электронном виде

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
55. Проверка и анализ учебно-методических материалов 

по учебным предметам, предоставляемых 
педагогическими работниками в аттестационную 
комиссию 

Согласно 
графику 

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

56.  Участие в профориентационной работе В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
57. Сопровождение молодых специалистов В течение 

учебного 
года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
58. Проведение анкетирования педагогических 

работников и учащихся
В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
59. Пропаганда материалов успешного педагогического 

опыта на педагогических советах, заседаниях 
цикловых комиссий, сайте колледжа и других 
мероприятиях

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

60. Оказание помощи в подготовке, посещение и анализ 
открытых учебных занятий

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
61. Организация и проведение смотра методической 

работы преподавателей филиала по итогам учебного 
года

Июнь
 2025

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
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№ 
п/п

Содержание работы
Сроки Ответственный

62. Организация и  проведение недель цикловых 
комиссий

Согласно 
плану

Заместитель 
директора по УМР, 

методист
63. Подготовка отчета о проведенной в колледже 

методической работе за 2024-2025 учебный год, 
определение методической цели на 2025-2026 
учебный год 

Июнь
 2025

Заместитель 
директора по УМР, 

методист

Заместитель директора 
по учебно-методической работе                     _____________ Г.М. Менчук

Методист      _____________ Д.М.Кожемская


